Mẫu công văn – Khoa Dược

	BỘ Y TẾ
ĐẠI HỌC Y DƯỢC 

TP. HỒ CHÍ MINH

Số: …….. /ĐHYD-D… (1)

V/v ……….(2) ……….
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


TP. Hồ Chí Minh, ngày       tháng     năm 20…


Kính gửi: ………………………………………….
……………………(3)…………………….……………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………./.
	Nơi nhận:

- ………..;
- ………..;
- Lưu: VT, … (4). A.XX (5).

	HIỆU TRƯỞNG (6)
(chữ ký, đóng dấu)




––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

(1) Chữ viết tắt tên đơn vị thảo hoặc chủ trì thảo công văn (TCHC, QLĐT, CTSV…)
(2) Trích yếu nội dung của công văn

(3) Nội dung công văn

(4) Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo hoặc chủ trì soạn thảo
(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)

(6) Quyền hạn, chức vụ của người ký, trường hợp các Phó Hiệu trưởng được giao ký thay Hiệu trưởng thì ghi chữ viết tắt “KT” vào trước chức vụ của người đứng đầu, bên dưới ghi chức vụ của người ký văn bản. 

